Scorion e-Portfolio Huisartsopleiding Nederland - handleiding secretariaat versie 18-02-2016

Bestanden toevoegen aan de instituutsmap van een aios

e Login als secretariaatsgebruiker

e Alsjein de linkerkolom Mijn taken zieti.p.v. Mijn documenten,
dan klik onderin op Mijn documenten.

PARAMNTION
[

BESTAND BEWERKEN INVOEGI
— &
« 2 @ 7 ¥

Mijn taken
- [ Alle taken
O Miet gestart (0)
P Wordt uitgevoerd (0)
= Voltooid (0)
i Prullenbak

# STARTPAGINA

e Klik op het plusje vo6r Mijn mappen.

BESTAND BEWERKEN INVOE
N ADeM

Mijn documenten
- B 581 MB/ 750 MB
i Mijn exports
+ [ Mijn mappen
@ Mijn imports
@ Mijn rapportages
i Prullenbak
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e Je ziet nu de instituutsmap staan.
e Klik op het plusje vodr de instituutsmap. Je ziet nu de mappen van de aiossen.

e Selecteer de aios

Mijn documenten
- B 381 MB/ 750 MB
@ Mijn exports
- @ Mijn mappen
@ Archief Nijmegen
- B Instituutsmap Nijmegen
@ Puk, Pietje
@ Langkous, Pipi
@ Janssen, Jan
@ Turf, Bessie
@ Pandoer, Pim

e Klik op icoontje Bestand (tweede van links).

BESTAND BEWERKEN INVOEGEN LC

RaA TR S

Het volgende scherm verschijnt:

INVOEGEN BESTAND X

Invoegen

¥ies het bestand om in te voegen {(u kunt meerdere bestanden tegelijk uploaden)

m

| Bladeren...

e Klik op de knop Bladeren. Selecteer het bestand/de bestanden die je in de instituutsmap van deze aios
wilt zetten. De bestanden verschijnen onderin het scherm. Klik op OK om ze echt in de map te zetten.

INVOEGEN BESTAND ®

-

Invoegen

Kies het bestand om in te voegen {u kunt meerders bestanden tegelijk uploaden)

Bladeren...

Testbestand 2 pdf

Testbestand 1.pdf

-

Ok | Cancel
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e Als het plaatsen van de bestanden gelukt is,staan de bestanden in het rechter gedeelte van het scherm.

GA NAAR EXTRA
HUISARTS OPLEIDING

INVOEGEN DATA BEHEER

BESTAND BEWERKEN

N A0 wR el 0N Y E L

Type Grootte Gekoppeld

Miin documenten =1 Turf, Bessie
- & 581 MB/ 750 MB = EE Datum
¥ Testbestand 2 18-02-2016 22:47 PDF 79 KB
18-02-2016 22:47 POF 79 KB

@ Mijn exports
- f@r Mijn mappen
@ Archief Nijmegen

- B Instituutsmap Nijmegen
W puk, Pietje
W |angkous, Pipi
@ Janssen, Jan
@ Turf, Bessie
@ Pandoer, Pim

Testbestand 1
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