
4. Formulieren: Verzenden (I)

Ga naar het Verzendoverzicht om 
een beoordelaar te koppelen aan 
het formulier. Bij het 360-graden 
Feedbackformulier is het mogelijk 
om meerdere beoordelaars toe te 
voegen. Per formulier kan het 
verschillen of je een beoordelaar 
kunt uitnodigen op basis van een           
e-mailadres of op naam (account). 

Let op: wanneer je beoordelaar 
een account heeft nodig je deze uit 
op naam en niet op e-mailadres. 



4. Formulieren: Verzenden (II)

Zodra je een beoordelaar hebt 
gekoppeld aan een formulier, 
verschijnt deze op het scherm.

Zolang de beoordelaar nog niet 
begonnen is met invullen, kan je 
deze van het formulier verwijderen 
door op het prullenbak-icoon te 
klikken.

Klik op Verzending om naar het 
volgende venster te gaan.



4. Formulieren: Verzenden (III)
Vanuit dit venster verzend je 
uitnodigingen en/of herinneringen.

De paarse velden worden door het 
systeem automatisch gevuld bij 
verzending. Het is belangrijk om de 
link naar het formulier te laten 
staan.

Het is mogelijk om Scorion na 
zeven dagen een herinnering te 
laten verzenden wanneer de 
beoordelaar het formulier op dat 
moment nog niet heeft afgerond. 
Zet voor deze optie het schuifje 
aan.

Klik op Uitnodigen om de 
uitnodiging te verzenden.
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